TICARET REHBERI KULLANIM KILAVUZU

e OTSOTICARET.NET web sitesi tiye kullanici paneline ulagsmak igin;
http://www.otsoticaret.net adresinde bulunan "Uye Kullanici Girisi" linkine tiklayarak (Bkz. Res-1)
yada tarayicinizin adres satirina http://uye.otsoticaret.net adresini yazarak lye giris paneline
ulasabilirsiniz.(Bkz. Res-2).
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e OTSOTICARET.NET web sitesi liye kullanici paneline giris yapmak igin;

Orhangazi Ticaret ve Sanayi Odasindan size génderilen "Uye Bilgileri" karti izerinde yazan
"Kullanici ID" ve "Sifre" bilgileriniz ile sisteme giris yapabilirsiniz. Sifrenizi ve/veya Kullanici ID'nizi
unuttuysaniz veya elinize ulasmadiysa 0224 573 81 72 no'lu destek hattindan bilgi alabilirsiniz.
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e UYE BiLGILERINi DUZENLEMEK;

Uye bilgileriniz diizenlemek icin http://uye.otsoticaret.net "UYE KULLANICI PANELI" ne giris
yaptiktan sonra acilan ekrandaki "UYE BiLGILERi YONETiM PANELI" linkine tiklayiniz. (Bkz. Res-4).
Gelecek olan yeni sayfada gerekli gérdiigiiniiz degisiklikleri yapip "DEGISIKLIKLERI KAYDET" (Bkz.
Res-4) butonuna tiklayarak bilgileri kaydediniz. Yaptiginiz degisiklikler OTSO TICARET y&netimi
tarafindan onaylandiktan sonra aktif olacaktir.
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e FiRMA LOGOSUNUN KAYDEDILMESi ;

Firmanizin logosunu kaydetmek icin ekrandaki “UYE LOGO YONETIM PANELI” linkine tiklayiniz.
(Bkz. Res-5). Ekranda acilan “DOSYA SEC “ butonuna tiklayiniz. (Bkz. Res-5). Bilgisayarinizin
masaustiinde bulunan logonuzu segtikten sonra “Yeni Logo Kaydet “ butonuna tiklayarak
logonuzu kaydedin.Logonuzun dosya formatini ve boyutlarini yaptigimiz agiklamalar
dogrultusunda kaydediniz.Bu islemi yaparken herhangi bir problemle karsi karsiya kaliyorsaniz
lutfen 0 224 573 81 72 numarali telefondan bizimle irtibata geciniz.Yaptiginiz degisiklikler OTSO
TiICARET yonetimi tarafindan onaylandiktan sonra aktif olacaktir.
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[jye logosunda yapilan degisiklikler "TICARET PORTALI YOMETIMI® tarafindan onaylanana kadar firma ve firma Urlinleri listelemelerde goriinmeyecektir.

Yiiklenecek olan logo girselinin dosya formati .jpg, .png, .gif olmalhidir. Maksimum dosya boyutu 1Mb. olmalidhr. 200px X 100px l¢lilerinden biiyiik olan
logo gorselleri otomatik olarak boyutlandinlacaktir.
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e FiRMA GORSELLERININ KAYDEDILMESi ;

Firmanizin gérsellerini kaydetmek icin ekrandaki “UYE FIRMA GALERI YONETiIM PANELI” linkine
tiklayiniz. (Bkz. Res-6). Ekranda agilan “DOSYA SEC “ butonuna tiklayiniz. (Bkz. Res-6).
Bilgisayarinizin masaistiinde bulunan gorselleri secgtikten sonra “Yeni Gérsel Kaydet “ butonuna
tiklayarak, gorselleri kaydedin.Gorsellerinizin, dosya formatini ve boyutlarini yaptigimiz
aciklamalar dogrultusunda kaydediniz.Bu islemi yaparken herhangi bir problemle karsi karsiya
kaliyorsaniz Liitfen 0 224 573 81 72 numarali telefondan bizimle irtibata geginiz.Yaptiginiz
degisiklikler OTSO TICARET ydnetimi tarafindan onaylandiktan sonra aktif olacaktir.
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[jye galeride vapilan degisiklikler “TICARET PORTALI YONETIMI® tarafindan onaylanana kadar firma ve firma uriinleri listelemelerde gtriinmeyecektir.
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e URUN GORSELLERINiN KAYDEDILMESi ;

Uriinlerinizin gorsellerini kaydetmek icin ekrandaki “ URUNLER YONETiIM PANELI” linkine
tiklayiniz. (Bkz. Res-7-a). Ekranda acilan “ YENi URUN EKLE “ butonuna tiklayiniz. (Bkz. Res-7-b).
Acilan “ Uriinler Yonetim Panelinden  (Bkz. Res-7-c), Uriin Sektor Kategorisi ve Uriin Alt Sektor
Kategorisini secip Uriiniiniiz ile ilgili detaylarin girisini yapabilirsiniz.Uriin Adi ve Uriin Kisa
Aciklama bilgilerinin girisini de yaptiktan sonra “ Degisiklikleri Kaydet” butonuna tiklayiniz.
Acilan pencereden drin ile ilgili gorseller icin “Resim Dosyasi Se¢ “ butonunu tiklayiniz ve
bilgisayarinizin masaistinde bulunan Grtin gorsellerini yikleyiniz. (Bkz. Res-7-d). Bu islemi
yaparken herhangi bir problemle karsi karsiya kaliyorsaniz Litfen 0 224 573 81 72 numaral
telefondan bizimle irtibata geciniz.Yaptiginiz degisiklikler OTSO TICARET yodnetimi tarafindan
onaylandiktan sonra aktif olacaktir.
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FIRMANIZIN HARITA UZERINDE iSARETLENMESI ;

Firmanizi harita izerinde isaretlemek icin “ HARITA YONETIM PANELI “ linkine tiklayiniz. (Bkz.
Res-8). Ekranda agcilan haritada firmanizin bulundugu yeri harita tzerinde bularak isaretleyiniz ve
“ Degisiklikleri Kaydet “ butonuna tiklayiniz.
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zerinde yvionlendirme

Firmamzin bulundugu yeri harita iizerinde bularak isaretleyiniz. Haritay1 yvakinlastirmak igin mouse'un tekerlegini ileri dogru ¢eviriniz veya harita
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e MESAILAR YONETIM PANELI ;

Firmaniza gonderilen mesajlari buradan takip edebilirsiniz.
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e ARZ-TALEP YONETIM PANELI ;

“ARZ-TALEP YONETIM PANELI ” butonunu tiklayarak Arz ve Taleplerde bulunabilirsiniz.
Firmaniza ait tim Uriinlerinizi burada arz edebilir, farkh Grlnler igin talepte bulunabilirsiniz.
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islemleriniz bittigi taktir de ¢ikis yapabilirsiniz.
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