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KAYIT VE GIRIS ISLEMLERI

1.1. YENIi UYELIK:

Yeni bir kullanicinin sisteme kayit olma asamalar1 asagida belirtilmistir:

Giris penceresi iizerinde “Uye OI” linkine tiklandiktan sonra;

e Eski ve yeni T.C. kimlik numarasi olan kisiler T.C. Kimlik Numaras ile sisteme kayit
olabileceklerdir. ilgili ekran ara yiizii asagida yer almaktadir.

Tasinmaz Ticareti Bilgi Sistemi

Islemlerinizi Hizh Bir $ekilde
TT8S 0! irebil

T.C. Kimlik Numarasi ile Kavyit islemleri

“Uye OI” linkine tiklandiktan sonra;

e “T.C. Kimlik No ile Bagvuru” alan1 otomatik olarak ag¢ilmaktadir.

e T.C. Kimlik numarasi ile bagvuru yapacak olan kullanicilar i¢in doldurulmasi gereken
alanlar asagida belirtilmistir:
e T.C. Kimlik No
e Niifus Ciizdan1 Seri
e Niifus Ciizdan No

e Yukarida belirtilen alanlar doldurulduktan sonra sisteme kayit olabilmek icin kullanici
bilgilerinin “KPS’den Onayla” butonuna tiklanarak Kimlik Paylasim Sistemi(KPS)
iizerinden onaylanmas1 gerekmektedir.

Tlgili ekran ara yiizii asagida yer almaktadur.
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TC Kimlik No ile Basvuru

Yeni T.C. Kimlik No ile Kayit

T.C. Kimlk No

Nifus Cuzdani Seri

Niifus Ciizdan Mo

‘ iptal ‘ KPS'den Onayla

Uye olarak TTBS
uygulamasindan tum iglemlerinizi
kolayca yapabilirsiniz.

Uyelik formunda istenen bilgileri
eksiksiz ve dogru bir sekilde
giriniz.

Sisteme kayit olabilmek i¢in
oncelikle bilgilerinizin Kimlik
Paylagim Sistemni (KPS)
Uzerinden onaylanmasi
gerekmektedir

e “T.C. Kimlik No ile Bagvuru” ekran ara yiiziinde ayni1 bilgilere sahip kullanici

daha once sistemde var ise “Bu T.C. Kimlik Numarasi sistemde kayithidir.

seklinde kullanictya uyar1 vermektedir.

b

e Girilen bilgiler hatali oldugunda “Kimlik Bilgileri Hatalidir.” seklinde kullaniciya

uyar1 vermektedir.

Yeni T.C. Kimlik Numarasi ile Kavit islemleri

“Uye OI” linkine tiklandiktan sonra;

e Yeni T.C. Kimlik numarasina sahip kullanicilar i¢in ekranin sag tarafinda yer alan
“Yeni T.C. Kimlik No ile Kayit” alanina tiklandiktan sonra yeni T.C. Kimlik No ile

kayit ekrani agilmaktadir.

e Yeni T.C. Kimlik numarasi ile bagvuru yapacak olan kullanicilar i¢in doldurulmasi

gereken alanlar asagida belirtilmistir:
e T.C.Kimlik No
e Niifus Ciizdani Seri

¢ Yukarida belirtilen alanlar doldurulduktan sonra sisteme kayit olabilmek i¢in kullanic
bilgilerinin “KPS’den Onayla” butonuna tiklanarak Kimlik Paylasim Sistemi(KPS)

tizerinden onaylanmasi gerekmektedir.

[lgili ekran ara yiizii asagida yer almaktadir.
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Yeni TC Kimlik No ile Bagvuru TC._ Kimiik No ile Kayit

T.C. Kimlik No
©®  Uyeolarak TTBS
uygulamasindan tim islemlerinizi

: kolayca yapabilirsiniz.
Iptal KPS'den Onayla veaEn

(i ] Uyelik formunda istenen bilgileri

Nifus Cizdani Seri

eksiksiz ve dogdru bir sekilde
giriniz.

[i] Sisteme kayt olabilmek igin,
oncelikle bilgilerinizin Kimlik
Paylagim Sistemi (KPS)
uzerinden onaylanmasi
gerekmektedir

1.2. GIRIS iISLEMLERI:
Kullanicilar sisteme giris yapmak i¢in;

“Giris” butonuna tiklandiginda “Giris Penceresi” lizerinde Giris Ekram otomatik olarak
acilmaktadir.

Daha Once sisteme kayit olmus kullanicilar:

e Kullanic1 Adi
o Sifre
e Giivenlik Sorusu

alanlarimi doldurduktan sonra “Giris” butonuna tiklayarak sisteme giris yapabileceklerdir. Tlgili
ekran ara yiizii asagida yer almaktadir.

Tasinmaz Ticareti Bilgi Sistemi

Islemlerinizi Hizh Bir Sekilde
TTBS Ozeri ili

Hizl Erigim

B =/

Yonetmelik Duyurular Kullanim Klavuzu
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e Ekran iizerinde girilen bilgiler hatali oldugunda sistem “Kullanici bilgileri hatalidir.”
uyarisint vermektedir.

Basarih Giris islemi

Sisteme basaril1 bir sekilde giris yaptiktan sonra asagida belirtilen ana sayfa acilir. Ilgili
ekran ara ylizii asagida yer almaktadir.

Basaril1 bir sekilde sisteme giris yapildiktan sonra ekran iizerinde;

e Yeni Basvuru
e Basvurularim
e Yetki Belgelerim

olmak iizere 3 alan bulunmaktadir. Bu alanlarda yapilacak iglemler ilerleyen bdliimlerde
anlatilacaktir.

Sisteme giris yapildiktan sonra ana sayfa iizerinde iist meniide asagidaki bilgiler yer almaktadir:

e Ana Sayfa
e Basvurular
e Yetki Belgesi Bagvurusu
¢ Belge Yenileme Bagvurusu

Tlgili ekran ara yiizii asagida yer almaktadar.

1.3.  BASVURU ISLEMLERI:

Yetki belgesi bagvuru islemleri i¢in sisteme basaril1 bir sekilde giris yapildiktan sonra;

e YENI BASVURU alanindan,
e Ust meniide yer alan “Yetki Belgesi Basvurusu” alanindan

2 sekilde basvuru islemi baslatilabilmektedir. Ilgili ekran ara yiizii asagida yer almaktadur.
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Ana Sayfa Basvurular -

Yetki Belgesi Basvurusu

Belge Yenileme Basvurusu

“YENi BASVURU” Alanindan Basvuru islemleri

“Yeni Bagvuru” ekraninin altinda yer alan “Detay” butonuna tiklanarak basvuru islemleri
baglatilir. “ Detay” butonuna tiklandiktan sonra ekran {izerinde;

e Ticari Isletme
e Esnaf Isletmesi

olmak tizere 2 alan bulunmaktadir. Belge bagvurusunda bulunulacak isletme tiirii segilerek
islemlere devam edilir. Tlgili ekran ara yiizii asagida yer almaktadir.

Belge Bagvurusu igin Gerekli islem Turiinii Seginiz

Esnaf isletmesi

Ticari isletme

Devam Et ©

Devam Et©

Ticari Isletme Basvuru Islemleri

Yetki belgesi basvurusunda bulunulan isletme “Ticari isletme” ise, “Ticari Isletme” alanindan
“Devam Et” butonuna tiklanarak basvuru islemleri baslatilir. Tlgili ekran ara yiizii asagida yer
almaktadir.
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Ticari igletme

Devam Et ©

Agilan ekranda;

e Yetkili Oldugunuz Isletmeler
e lsletme Detay Bilgileri

olmak iizere 2 alan bulunmaktadur. lgili ekran ara yiizii asagida yer almaktadur.

[r————————___—. Unvan Vergi DairesiiNo .
| |
Iigletme Adi Ticaret Sicil Numara:
] | e ————————
— — -
| |
Kurulug Tarihi Adres
| ]
I
E Posta

Durumu Vergi Dairesi 50 Baglama Tarihi Tgi Terk Tarini

—

o—e

“Yetkili Oldugunuz isletmeler” alaninda;

e MERSIS(Merkezi Sicil Kayit Sistemi) iizerinde yetkili oldugunuz isletmeler
listelenmektedir.

“Isletme Detay Bilgileri” alaninda;

Segilen isletmeye ait MERSIS sisteminden alinan asagidaki bilgiler listelenmektedir:

e Unvan

e Isletme Adi

e Mersis No

e Kurulus Tarihi
e CepTel

e E-Posta

e Vergi Dairesi/No

e Ticaret Sicil Numarasi
e Ticaret Sicil Midiirligi
o Adres
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“fflas Konkordato Bilgileri” alaninda secilen isletmeye ait iflas Konkordato bilgileri
bulunmaktadir.

“Vergi Miikellefiyet Bilgileri” alaninda segilen isletmeye ait vergi miikellefiyetine iliskin
asagidaki bilgiler listelenmektedir:

e Durumu

e Vergi Dairesi

e Ise Baslama Tarihi
e Isi Terk Tarihi

“Devam Et” butonuna tiklandiktan sonra gelen ekranda;

e lsletme Detay Bilgileri
o Isletme Yetkilileri Belge Kontrolii
e Isletmeye Ait Belgeleri Yiikleme

olmak iizere 3 alan bulunmaktadur. lgili ekran ara yiizii asagida yer almaktadir.

4 H
H E
§ o

+ Beige Exe
pp |
Ticaret Sicil Midinugu Dokuman Tunu Dokuman Adi Yukleme Tarbi Goruntule
Adres.
| sawweura tamama
e—e—=oO

Ekranin sol tarafinda yer alan “Isletme Detay Bilgileri” alanindan yetki belgesi almak icin
basvurdugunuz isletmeye ait MERSIS den alinan bilgiler goriintiilenmektedir.

NOT: Isletmenize ait herhangi bir yanlis bilgi olmas1 durumunda isletmenizin bagli bulundugu
Ticaret Sicil Midiirliigline bagvurmaniz gerekmektedir.

“fsletme Yetkilileri Belge Kontrolii” alaninda basvuru yapmak istenilen yetkili segilerek
secilen yetkiliye ait;

e “MYB” alanindan MYK(Mesleki Yeterlilik Kurumu)’dan alinan MYB(Mesleki
Yeterlilik Belgesi) bilgisinin kontrol edilmesi gerekmektedir.
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NOT: Tasinmaz Ticareti Bilgi Sisteminden yetki belgesi basvurusunda bulunabilmek ig¢in
bagvuruda bulunan isletme yetkilisinin Mesleki Yeterlilik Belgesinin olmasi gerekmektedir. 5
Haziran 2018 tarihi itibariyle taginmaz ticaretiyle istigal eden, gelir ve kurumlar vergisi kayd1
ile meslek odast kaydi bulunan ve halk egitim merkezleri ya da Milli Egitim Bakanliginca
yetkilendirilen meslek odalarinca verilen egitim sonucunda tasinmaz ticareti ile ilgili sertifika
almis olan tacirler ve esnaf ve sanatkarlarda mesleki yeterlilik sart1 aranmaz.

“fsletmeye Ait Belgeleri Yiikleme” alaninda;

“Belge Ekle” butonuna tiklandiktan sonra agilan ekranda yiiklenmek istenilen belge tiirii
secilir, ilgili dosya segildikten sonra “Kaydet” butonuna tiklandiginda belge yiikleme islemi
tamamlanr. lgili ekran ara yiizii asagidaki gibidir.

Belge Ekle

Yiiklemek istediginiz Belge Tirinii Seginiz

Seciniz v

Tasinmaz Ticareti [le ligili Lise ve Ustil Mezunu
Diger Lise ve Usti Mezunu

Tasinmaz Ticareti Yetkinlik Sertifikas

IMeslek Odasi Kaydi Belgesi

llgili belgeler yiiklendikten sonra “Bagvuruyu Tamamla” butonuna tiklanarak basvuru
incelenmek iizere ilgili Ticaret Il Miidiirliigiine gonderilir.

NOT: Tasinmaz Ticareti Bilgi Sisteminden yetki belgesi basvurusunda bulunabilmek igin
basvurulan isletmeye ait Meslek Oda Kaydi Belgesinin olmas1 gerekmektedir.

Isletmeye Ait Belgeleri Yiikleme” alaninda basvuru yapilan isletmenin Meslek Oda Kaydi
Belgesinin bulunmamasi durumunda “**Meslek Odasi Kaydinizi Gésterir Belge Ibraz Ediniz.”
Uyarisi ekranda gosterilir.

Belge ekle ekraninda yetkiliye ait diploma belgesinin tiirii “Tasinmaz Ticareti fle Tlgili Lise
ve Ustii Mezunu” veya “Tasinmaz Ticareti Yetkinlik Sertifikas1” ise MYB sart1 aranmaz;
“Diger Lise ve Ustii Mezunu” ise yetkiliye ait MYB sart1 aranr.

llgili belgeler yiiklendikten sonra “Bagvuruyu Tamamla” butonuna tiklanarak basvuru
incelenmek iizere ilgili Ticaret Il Miidiirliigiine gonderilir.

NOT: 5 Haziran 2018 tarihi itibariyle gelir veya kurumlar vergisi kaydi bulunan ve meslek
odasina kayith olarak tasinmaz ticaretiyle istigal eden tacir ile esnaf ve sanatkarlarda lise mezunu
olma sartl aranmaz.
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“BASVURULARIM” alanindan Detay’a tiklayarak basvurularinizi listeleyebilirsiniz. ilgili
ekran ara ylizii asagida yer almaktadir.

Detay’a tikladiktan sonra gelen ekranda

e Isletme No

e Isletme Unvam

e Isletme Adi

e lsletme Tiirii

e Bagvuru Tarihi

e Basvuru Durumu
e lslem

alanlar1 bulunmaktadir.

Tlgili ekran ara yiizii asagida yer almaktadur.

Bu ekranda bagvurunuz eger ilgili Ticaret i1 Miidiirliigii tarafindan, Il Miidiirliigii personeline
heniiz havale edilmemis ise basvurunuzu “Basvuru Iptal Et” butonuna tiklayarak iptal
edebilirsiniz. “Basvuru Iptal Et” butonuna tikladiktan sonra agilan ekranda “Devam Et”
butonuna tiklanarak basvuru iptal etme islemi tamamlanir. Ilgili ekran ara yiizii asagida yer
almaktadir.

Basvuru iptal Edilecek

Devam etmek istiyor musunuz?

VAZGEC

“YETKI BELGELERIM” alanindan Detay’a tiklayarak ilgili Ticaret il Miidiirliigii tarafindan
onaylanan basvurunuz sonucunda olusan Yetki Belgenizi indirebilirsiniz. Ilgili ekran ara yiizii
asagida yer almaktadir.
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Detay’a tiklandiktan sonra gelen ekran asagida yer almaktadir.

Tsletme Mo sletme Unvani Igletme Adi Tgletme Turu Bagvuru Tarihi Yetki Belges! Tarihi Vetkl Beiges! indir

Esnaf isletmesi Basvuru Islemleri

Yetki belgesi basvurusunda bulunulan isletme “Esnaf Isletmesi” ise, “Esnaf Isletmesi”
alanindan “Devam Et” butonuna tiklanarak basvuru islemleri baslatilir. Ilgili ekran ara yiizii
asagida yer almaktadir.

Esnaf igletmesi

Devam Et ©

Agilan ekranda;

e Yetkili Oldugunuz Isletmeler
e Isletme Detay Bilgileri

olmak iizere 2 alan bulunmaktadur. lgili ekran ara yiizii asagida yer almaktadir.

L e S
. Unvan Vergl DalresiNo
I I
Esnat TC Kimiik No Sicil No
— [ ]
Faaliyet Baglangig Tarini Bagl Oldugu Oda
I
Adres Cep Telefon
I I
E-posta

s Konkoraato sagier

Igletmenin [flasiKonkordato bilgisi bulunamads,

Vergi Miskesefiyet Biigaer

Durumu Vergi Dairesi ige Baglama Tarihi Il Tork Tarini
L]
1

* B bilgier Esnaf ve Sanatkariar Bigi Sisteminden (ESBIS) ahnmigtr

[ oo |

2018 () TC Ticaret Bakanids - Gagn Merkezi 444 8 482

“Yetkili Oldugunuz Isletmeler” alaninda;
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e [ESBIiS(Esnaf ve Sanatkar Bilgi Sistemi) iizerinde yetkili oldugunuz isletmeler
listelenmektedir.

“Isletme Detay Bilgileri” alaninda;
Secilen isletmeye ait ESBIS sisteminden alinan asagidaki bilgiler listelenmektedir.

e Unvan
e Esnaf T.C. Kimlik No
e Faaliyet Baslangic Tarihi

e Adres
e Vergi Dairesi/No
e Sicil No

e Bagli Oldugu Oda
e Cep Telefonu
e E-posta

“Vergi Miikellefiyet Bilgileri” alaninda segilen isletmeye ait vergi miikellefiyetine iliskin
asagidaki bilgiler listelenmektedir:

e Durumu

e Vergi Dairesi

e Ise Baglama Tarihi
e Isi Terk Tarihi

“Devam Et” butonuna tiklandiktan sonra gelen ekranda;

e lsletme Detay Bilgileri
e Isletme Yetkilileri Belge Yiikleme
e Isletmeye Ait Belgeleri Yiikleme

olmak iizere 3 alan bulunmaktadur. lgili ekran ara yiizii asagida yer almaktadir.

igletme Detay Bilgilen igletme Yetkililen Belge Yukieme
unvan
— Basvuru Yapmak Istedginiz Yetkillyi Seginiz
Esnaf TG Kimilk No
I
TC Kimlik / Pas 1 gum Tarihi
Faaliyet Basiangis Tarini e © Kimiik | Pasaport No Adi Soyad: Dogum Tarihi wye
- Q
Adres
I
Vergi DairesiiNo
I
sicil No
—_— iletmeye Ait Beigelen Yukieme
Bagh Oldugu oda
I
+ Beige Exie
Gep Telefon
I
E-posta Dekuman Turi DokumanAdi  Yukleme Tarhi i
I 4
Basvuruyu Tamamia
L < ©

Ekranimn sol tarafinda yer alan “isletme Detay Bilgileri” alanindan yetki belgesi almak igin
basvurdugunuz isletmeye ait ESBIS’den alinan bilgiler goriintiillenmektedir.
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NOT: Isletmenize ait herhangi bir yanlis bilgi olmas1 durumunda isletmenizin bagl bulundugu
Esnaf Sicil Miidiirliigiine bagvurmaniz gerekmektedir.

“Jsletme Yetkilileri Belge Yiikleme” alaninda basvuru yapmak istenilen yetkili secilerek
secilen yetkiliye ait;

e “MYB” alanindan MYK(Mesleki Yeterlilik Kurumu)’dan alinan MYB(Mesleki
Yeterlilik Belgesi) bilgisinin kontrol edilmesi gerekmektedir.

NOT: Tasinmaz Ticareti Bilgi Sisteminden yetki belgesi basvurusunda bulunabilmek ig¢in
basvuruda bulunan isletme yetkilisinin Mesleki Yeterlilik Belgesinin olmasi gerekmektedir. 5
Haziran 2018 tarihi itibariyle tasinmaz ticaretiyle istigal eden, gelir ve kurumlar vergisi kaydi
ile meslek odas1 kaydi bulunan ve halk egitim merkezleri ya da Milli Egitim Bakanliginca
yetkilendirilen meslek odalarinca verilen egitim sonucunda taginmaz ticareti ile ilgili sertifika
almis olan tacirler ve esnaf ve sanatkarlarda mesleki yeterlilik sarti aranmaz.

“Isletmeye Ait Belgeleri Yiikleme” alaninda;

“Belge Ekle” butonuna tiklandiktan sonra acilan ekranda yiiklenmek istenilen belge tiirii
secilir, ilgili dosya secildikten sonra “Kaydet” butonuna tiklandiginda belge yiikleme islemi
tamamlanir. Ilgili ekran ara yiizii asagidaki gibidir.

Belge Ekle

Yuklemek istediginiz Belge Turini Seginiz

Seciniz v

Tasinmaz Ticareti ile ligili Lise ve Ustl Mezunu
Diger Lise ve Ustil Mezunu

Tasinmaz Ticareti Yetkinlik Sertifikas

Meslek Odasi Kaydi Belgesi

NOT: Tasinmaz Ticareti Bilgi Sisteminden yetki belgesi bagvurusunda bulunabilmek i¢in
bagvurulan isletmeye ait Meslek Oda Kaydi Belgesinin olmas1 gerekmektedir.

“Isletmeye Ait Belgeleri Yiikleme” alaninda basvuru yapilan isletmenin Meslek Oda Kayd1
Belgesinin bulunmamasi durumunda “**Meslek Odasi Kaydinizi Gésterir Belge ibraz Ediniz.”
Uyarisi ekranda gosterilir.

Belge ekle ekraninda yetkiliye ait diploma belgesinin tiirii “Tasinmaz Ticareti fle Tlgili Lise
ve Ustii Mezunu” veya “Tasinmaz Ticareti Yetkinlik Sertifikas1” ise “MYB sart1 aranmaz;
“Diger Lise ve Ustii Mezunu” ise yetkiliye ait MYB sart1 aranr.

Ilgili belgeler yiiklendikten sonra “Basvuruyu Tamamla” butonuna tiklanarak basvuru
incelenmek iizere ilgili Ticaret 11 Miidiirliigiine gdnderilir.
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NOT: 5 Haziran 2018 tarihi itibariyle gelir veya kurumlar vergisi kaydi bulunan ve meslek odasina
kayitl olarak tasinmaz ticaretiyle istigal eden tacir ile esnaf ve sanatkarlarda lise mezunu olma sarti
aranmaz.

“BASVURULARIM” alanindan Detay’a tiklayarak bagvurularmizi listeleyebilirsiniz. Ilgili
ekran ara ylizii asagida yer almaktadir.

Detay’a tikladiktan sonra gelen ekranda

e Isletme No

e Isletme Unvam

o lsletme Adi

e Isletme Tiirii

e Bagvuru Tarihi

e Bagsvuru Durumu
e Islem

alanlar1 bulunmaktadir.

Tlgili ekran ara yiizii asagida yer almaktadur.

igletme No igletme Unvam igletme Adi gletme Tur Bagwuru Tarihi Bagvuru Durumu
uru Tekrar Incele

1 |:
1 —

Yeni Bagvur [———

Bu ekranda bagvurunuz eger ilgili Ticaret Il Miidiirliigii tarafindan, Il Miidiirliigii personeline
heniiz havale edilmemis ise bagvurunuzu “Basvuru Iptal Et” butonuna tiklayarak iptal
edebilirsiniz. “Basvuru Iptal Et” butonuna tikladiktan sonra agilan ekranda “Devam Et”
butonuna tiklanarak basvuru iptal etme islemi tamamlanir. Ilgili ekran ara yiizii asagida yer
almaktadir.

Basvuru Iptal Edilecek

Devam etmek istiyor musunuz?

VAZGEC

“YETKI BELGELERIM” alanindan Detay’a tiklayarak ilgili Ticaret i1 Miidiirliigii
tarafindan onaylanan basvurunuz sonucunda olusan Yetki Belgenizi indirebilirsiniz. Ilgili ekran

ara yiizii asagida yer almaktadir.
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Detay’a tiklandiktan sonra gelen ekran asagida yer almaktadir.

igletme No igletme Unvam isletme Adi igletme Tirii Bagvuru Tarihi Belge Tarihi

-
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